
राजभाषा �नयम (संघ के शासक�य �योजन� के �योग के �लए), 1976 
(यथा संशो!धत, 1987) 

सा.का.�न .1052- राजभाषा अ	ध�नयम, 1963 (1963 का 19) क� धारा 3 क� उपधारा (4) के 

साथ प�ठत धारा 8 "वारा $द& त शि) तय* का $योग करत े हुए, क0 12य सरकार �न3न4ल6खत 

�नयम बनाती है, अथा;त :- 

1.  सं)*+त नाम, ,व.तार और �ारंभ : 

(1)  इन �नयम* का सं?@Aत नाम राजभाषा (संघ के शासक�य $योजन* के 4लए $योग) 

�नयम, 1976 है।  

(2) इनका FवGतार, त4मलनाडू राJय के 4सवाय संपूण; भारत पर है।  

(3)  ये राजपL म0 $का4शत क� तार2ख को $व&ृत ह*गे। 

2.  प2रभाषाए-ं इन �नयम* म0 जब तक Nक संदभ; से अOयथा अपे?@त न हो :- 

(क) " अ	ध�नयम' स ेराजभाषा अ	ध�नयम, 1963 (1963 का 19) अ4भ$ेत है : 

(ख)  "क0 12य सरकार के काया;लय' के अतंग;त �न3न4ल6खत भी हQ, अथा;त :- 

(i)  क0 12य सरकार का कोई मंLालय, Fवभाग या काया;लय : 

(ii)  क0 12य सरकार "वारा �नयु) त Nकसी आयोग, स4म�त या अ	धकरण का कोई काया;लय, 

और  

(iii)  क0 12य सरकार के Gवा4म&व म0 या �नयंLण के अधीन Nकसी �नगम या कंपनी का कोई 

 काया;लय : 

(ग)  "कम;चार2' स ेक0 12य सरकार के काया;लय म0 �नयोिजत कोई Vयि) त अ4भ$ेत है ; 

(घ)  "अ	धसू	चत काया;लय' स े �नयम 10 के उप�नयम (4) के अधीन अ	धसू	चत काया;लय 

अ4भ$ेत है ।  

(ङ)  "�हदं2 म0 $वीणता' स े�नयम 9 म0 व6ण;त $वीणता अ4भ$ेत है ।  

*(च)  "@ेL क' से उ&तर $देश, Zबहार, ह[रयाणा, �हमाचल $देश, म\य $देश, राजGथान, छ&तीसगढ़, 

उ&तराखडं,  झारखडं राJय तथा  �द`ल2 एव ंअडंमान और �नकोबार "वीप संघ राJय @ेL अ4भ$ेत 

है।  

*(छ)  "@ेL ख' स ेगुजरात, महाराab और पंजाब राJय चडंीगढ़, दादरा एवं नगर हवेल2 तथा 

दमन  एवं द2व संघ राJय @ेL अ4भ$ेत है।  

(ज)  "@ेL ग' स ेखडं (च) और (छ) म0 �न�द;aट राJय* और संघ राJय @ेL* से 4भOन राJय 

तथा संघ राJय @ेL अ4भ$ेत है।  

(झ)  "�हदं2 का काय;साधक dान' स े�नयम 10 म0 व6ण;त काय;साधक dान अ4भ$ेत है। 

3.  रा4य� आ6द और क8 9:य सरकार के काया;लय� स े�भ<न काया;लय� के साथ प=ा6द : 



(1)   क0 12य सरकार के काया;लय स े@ेL 'क' म0 Nकसी राJय या संघ राJय@ेL को या ऐसे 

राJय या संघ राJय@ेL म0 Nकसी काया;लय (जो क0 12य सरकार का काया;लय न हो) या 

Vयि) त को पLा�द, असाधारण दशाओ ंको छोड़कर �हदं2 म0 ह*गे और य�द उनम0 स ेNकसी 

को कोई पLा�द अhेंजी म0 भेजे जात े हQ तो उनके साथ उनका �हदं2 अनुवाद भी भेजा 

जाएगा ।  

(2)  क0 12य सरकार के काया;लय स-े  

(क)  @ेL 'ख' म0 म0 Nकसी राJय या सघं राJय@ेL को या ऐस ेराJय या सघं राJय@ेL म0 

Nकसी काया;लय (जो क0 12य सरकार का काया;लय न हो) या Vयि) त को पLा�द 

सामाOयतया �हदं2 म0 ह*गे और य�द कोई पLा�द अhेंजी म0 भेजे जात ेहQ तो उनके साथ 

उनका �हदं2 अनुवाद भी भेजा जाएगा ।  

परंत ुय�द कोई ऐसा राJय या संघ राJय @ेL यह चाहता है Nक Nकसी Fव4शaट वग; के 

पLा�द या उसके Nकसी काया;लय के 4लए आश�यत पLा�द संबi राJय या संघ राJय @ेL 

क� सरकार "वारा Fव�न;aट अव	ध तक अhेंजी या �हदं2 म0 भेजे जाए ंऔर उसके साथ 

दसूर2 भाषा म0 उसका अनुवाद भी भेजा जाए तो ऐस ेपLा�द उसी र2�त स ेभेजे जाएंगे ।  

(ख)  @ेL 'ख' के Nकसी राJय या संघ म0 Nकसी Vयि) त को पLा�द �हदं2 या अंhेजी म0 भेजे जा 

सकत ेहQ ।  

(3)  क0 12य सरकार के काया;लय स े@ेL 'ग' म0 Nकसी राJय या संघ राJय @ेL को या ऐस े

राJय म0 Nकसी काया;लय (जो क0 12य सरकार का काया;लय न हो) या Vयि) त को पLा�द 

अhेंजी म0 ह*गे ।  

(4)  उप�नयम (1) और (2) म0 Nकसी बात के होत े हुए भी, @ेL 'ग' म0 क0 12य सरकार के 

काया;लय स े@ेL 'क' या 'ख' म0 Nकसी राJय या संघ राJय @ेL को या ऐस ेराJय म0 

Nकसी काया;लय (जो क0 12य सरकार का काया;लय न हो) या Vयि) त को पLा�द �हदं2 या 

अhेंजी म0 हो सकत ेहQ  

परंत ु�हदं2 म0 पLा�द ऐसे अनुपात म0 ह*गे जो क0 12य सरकार ऐस ेकाया;लय* म0 �हदं2 का 

काय;साधक dान रखन ेवाले Vयि) तय* क� संjया, �हदं2 म0 पLा�द भेजने क� सुFवधाओ ं

और उसस ेआनुषं	गक बात* को \यान म0 रखत ेहुए समय-समय पर अवधा[रत करे।  
 

4.  क8 9:य सरकार के काया;लय� के बीच प=ा6द :  

(क)  क0 12य सरकार के Nकसी एक मंLालय या Fवभाग और Nकसी दसूरे मंLालय या Fवभाग के 

बीच पLा�द �हदं2 या अhेंजी म0 हो सकत ेहQ।  

(ख)  क0 12य सरकार के एक मंLालय या Fवभाग और @ेL 'क' म0 िGथत संबi या अधीनGथ 

काया;लय* के बीच पLा�द �हदं2 म0 ह*गे और ऐसे अनुपात म0 ह*गे जो क0 12य सरकार, ऐस े



काया;लय* म0 �हदं2 का काय;साधक dान रखन ेवाले Vयि) तय* क� संjया, �हदं2 म0 पLा�द 

भेजन ेक� सुFवधाओ ंऔर उसस ेसंबं	धत आनुषं	गक बात* को \यान म0 रखत ेहुए समय-

समय पर अवधा[रत करे।  

(ग)  @ेL 'क' म0 िGथत क0 12य काया;लय के ऐस ेकाया;लय* के बीच, जो खडं (क) या खडं (ख) 

म0 Fव�न�द;aट काया;लय* स े4भOन हQ, पLा�द �हदं2 म0 ह*गे।  

(घ)  @ेL 'क' म0 िGथत क0 12य सरकार के काया;लय* और @ेL 'ख' या 'ग' म0 िGथत क0 12य 

सरकार के काया;लय* के बीच पLा�द �हदं2 या अhेंजी म0 हो सकत ेहQ।  

परंत ुये पLा�द �हदं2 म0 ऐस ेअनुपात म0 ह*गे जो क0 12य सरकार ऐसे काया;लय* म0 �हदं2 

का काय;साधक dान रखन े वाले Vयि) तय* क� संjया, �हदं2 म0 पLा�द भेजन े क� 

सुFवधाओ ंऔर उसस ेअनुषं	गक बात* को \यान म0 रखत ेहुए समय -समय पर अवधा[रत 

करे।  

(ङ)  @ेL 'ख' या 'ग' म0 िGथत क0 12य सरकार के काया;लय* के बीच पLा�द �हदं2 या अhेंजी म0 

हो सकत ेहQ।  

परंत ुये पLा�द �हदं2 म0 ऐस ेअनुपात म0 ह*गे जो क0 12य सरकार ऐसे काया;लय* म0 �हदं2 

का काय;साधक dान रखन े वाले Vयि) तय* क� संjया, �हदं2 म0 पLा�द भेजन े क� 

सुFवधाओ ंऔर उसस ेआनुषं	गक बात* को \यान म0 रखत ेहुए समय -समय पर अवधा[रत 

करे।  

परंत ुजहाँ ऐस ेपLा�द -  

(i)  @ेL 'क' या @ेL 'ख' के Nकसी काया;लय को संबो	धत है वहाँ, य�द आवlयक हो तो, 

उनका दसूर2 भाषा म0 अनुवाद, पLा�द $ाAत करने के Gथान पर Nकया जाएगा।  

(ii) @ेL 'ग' म0 Nकसी काया;लय को संबो	धत है वहाँ, उनका दसूर2 भाषा म0 अनुवाद उनके 

साथ भेजा जाएगा ।  

परंत ुयह और Nक य�द कोई पLा�द Nकसी अ	धसू	चत काया;लय को संबो	धत है तो दसूर2 

भाषा म0 ऐसा अनुवाद उपलmध करान ेक� अपे@ा नह2ं क� जाएगी ।  

 

 

5.  6हदं: म8 �ा+त प=6द के उDतर :  

�नयम 3 और �नयम 4 म0 Nकसी बात के होत ेहुए भी, �हदं2 म0 $ाAत पLा�द के उ&तर 

क0 12य सरकार के काया;लय स े�हदं2 म0 �दए जाएंगे ।  

6.  6हदं: और अFेंजी दोन� का �योग : 

अ	ध�नयम क� धारा 3 क� उपधारा  ) 3) म0 �न�द;aट सभी दGतावेज* के 4लए �हदं2 और 

अhेंजी दोन* का $योग Nकया जाएगा और ऐस े दGतावेज* पर हGता@र करन े वाले 



Vयि) तय* का यह उ&तरदा�य&व होगा Nक व ेयह सु�निl चत कर ल0 Nक ऐस ेदGतावेज 

�हदं2 और अhेंजी दोन* ह2 म0 तैयार Nकए जात ेहQ, �नaपा�दत Nकए जाते हQ और जार2 

Nकए जात ेहQ।  

7.  आवेदन, अGयावेदन आ6द : 

(1)  कोई कम;चार2 आवेदन, अपील या अnयावेदन �हदं2 या अhेंजी म0 कर सकता है।  

(2)  जब उप�नयम (1) म0 Fव�न�द;aट कोई आवेदन, अपील या अnयावेदन �हदं2 म0 Nकया गया 

हो या उस पर �हदं2 म0 हGता@र Nकए गए ह* तब उसका उ&तर �हदं2 म0 �दया जाएगा।  

(3)  य�द कोई कम;चार2 यह चाहता है Nक सेवा संबंधी Fवषय* (िजनके अतंग;त अनशुास�नक 

काय;वा�हयां भी हQ) स ेसंबं	धत कोई आदेश या सूचना, िजनका कम;चार2 पर ता4मल Nकया 

जाना अपे?@त है, यथािGथ�त, �हदं2 या अhेंजी म0 होनी चा�हए तो वह उस ेअस3यक 

Fवलंब के Zबना उसी भाषा म0 द2 जाएगी । 

8.  क8 9:य सरकार के काया;लय� म8 6ट+पIणय� का �लखा जाना :  

(1) कोई कम;चार2 Nकसी फाइल पर �टAपण या काय;व&ृत �हदं2 या अhेंजी म0 4लख सकता है 

और उसस ेयह अपे@ा नह2ं क� जाएगी Nक वह उसका अनुवाद दसूर2 भाषा म0 $Gतुत 

करे।  

(2)  क0 12य सरकार का कोई भी कम;चार2, जो �हदं2 का काय;साधक dान रखता है, �हदं2 म0 

Nकसी दGतावेज के अhेंजी अनुवाद क� मांग तभी कर सकता है, जब वह दGतावेज 

Fव	धक या तकनीक� $कृ�त का है, अOयथा नह2ं ।  

(3)  य�द यह $l न उठता है Nक कोई Fव4शaट दGतावेज Fव	धक या तकनीक� $कृ�त का है या 

नह2ं तो Fवभाग या काया;लय का $धान उसका Fव�नl चय करेगा ।  

(4)  उप�नयम (1) म0 Nकसी बात के होत ेहुए भी क0 12य सरकार, आदेश "वारा ऐस ेअ	धसू	चत 

काया;लय* को Fव�न�द;aट कर सकती है जहाँ ऐस े कम;चा[रय* "वारा, िजOह0 �हदं2 म0 

$वीणता $ाAत है, �टAपण, $ाpपण और ऐस े अOय शासक�य $योजन* के 4लए, जो 

आदेश म0 Fव�न�द;aट Nकए जाए,ं केवल �हदं2 का $योग Nकया जाएगा ।  

9.  6हदं: म8 �वीणता : य�द Nकसी कम;चार2 न े- 

(क) मै�bक पर2@ा या उसक� समतु`य या उससे उqचतर कोई पर2@ा �हदं2 के मा\यम स े

उ&तीण; कर ल2 है ; या  

(ख)  Gनातक पर2@ा म0 अथवा Gनातक पर2@ा क� समतु`य या उसस ेउqचतर Nकसी अOय 

पर2@ा म0 �हदं2 को एक वैकि`पक Fवषय के pप म0 4लया था ; या 



(ग)  य�द वह इन �नयम* के उपाबi $ाpप म0 यह घोषणा करता है Nक उस े�हदं2 म0 $वीणता 

$ाAत है, तो उसके बारे म0 यह समझा जाएगा Nक उसन े�हदं2 म0 $वीणता $ाAत कर ल2 

है।  

 

10.  6हदं: का काय;साधक Lान : (1) (क) य�द Nकसी कम;चार2 न े- 

(i)  मै�bक पर2@ा या उसक� समतु`य या उसस ेउqचतर कोई पर2@ा �हदं2 Fवषय के साथ 

उ&तीण; कर ल2 है ; या 

(ii)  क0 12य सरकार क� �हदं2 पर2@ा योजना के अतंग;त आयोिजत $ाd पर2@ा या य�द उस 

सरकार "वारा Nकसी Fव4शaट $वग; के पद* के संबंध म0 उस योजना के अतंग;त कोई 

�न3नतर पर2@ा Fव�न�द;aट है, वह पर2@ा उ&तीण; कर ल2 है ; या 

(iii)  क0 12य सरकार "वारा उस �न4म&त Fव�न�द;aट कोई अOय पर2@ा उ&तीण; कर ल2 है ; या 

(ख)  य�द वह इन �नयम* स े उपाबi $ाpप म0 यह घोषणा करता है Nक, उसन े ऐसा dान 

$ाAत कर 4लया है, तो उसके बारे म0 यह समझा जाएगा Nक उसन े�हदं2 का काय;साधक 

dान $ाAत कर 4लया है।  

(2)  य�द क0 12य सरकार के Nकसी काया;लय म0 काय; करन ेवाले कम;चार2 म0 स ेअGसी $�तशत 

न े �हदं2 का ऐसा dान $ाAत कर 4लया है तो उस काया;लय के कम;चा[रय* के बारे म0 

सामाOयतया यह समझा जाएगा Nक उOह*न े �हदं2 का काय;साधक dान $ाAत कर 4लया 

है।  

(3)  क0 12य सरकार या क0 12य सरकार "वारा इस �न4म&त �न�न�द;aट कोई अ	धकार2 यह 

अवधा[रत कर सकता है Nक क0 12य सरकार के Nकसी काया;लय के कम;चा[रय* न े�हदं2 का 

काय;साधक dान $ाAत कर 4लया है या नह2ं।  

(4)  क0 12य सरकार के िजन काया;लय* म0 कम;चा[रय* न े�हदं2 का काय;साधक dान $ाAत कर 

4लया है उन काया;लय* के नाम राजपL म0 अ	धसू	चत Nकए जाएंगे। 

परंत ुय�द क0 12य सरकार क� राय है Nक Nकसी अ	धसू	चत काया;लय म0 काम करन ेवाले 

और �हदं2 का काय;साधक dान रखन ेवाले कम;चा[रय* का $�तशत Nकसी तार2ख म0 उप 

�नयम  ) 2) म0 Fव�न�द;aट $�तशत स ेकम हो गया है तो वह राजपL म0 अ	धसूचना "वारा 

घोFषत कर सकती है Nक उ) त काया;लय उस तार2ख स ेअ	धसू	चत काया;लय नह2ं रह 

जाएगा।  

11.  मैनुअल, सं6हताए,ं �OPया संबंधी अ<य सा6हDय, लेखन सामFी आ6द : 



(1)  क0 12य सरकार के काया;लय* स ेसंबं	धत सभी मैनअुल, सं�हताए ंऔर $Nrया संबंधी अOय 

सा�ह&य, �हदं2 और अhेंजी म0 "FवभाFषक pप म0 यथािGथ�त, मु�1त या साइ)लोGटाइल 

Nकया जाएगा और $का4शत Nकया जाएगा।  

(2)  क0 12य सरकार के Nकसी काया;लय म0 $योग Nकए जान े वाले रिजGटर* के $ाpप और 

शीष;क �हदं2 और अhेंजी म0 ह*गे ।  

(3)  क0 12य सरकार के Nकसी काया;लय म0 $योग के 4लए सभी नामपs ट, सूचना पs ट, पLशीष; 

और 4लफाफ* पर उ&क�ण; लेख तथा लेखन सामhी क� अOय मद0 �हदं2 और अhेंजी म0 

4लखी जाएंगी, मु�1त या उ&क�ण; ह*गी। 

परंत ुय�द क0 12य सरकार ऐसा करना आवlयक समझती है तो वह, साधारण या Fवशषे 

आदेश "वारा, क0 12य सरकार के Nकसी काया;लय को इस �नयम के सभी या NकOह2ं 

उपबंध* स ेछूट दे सकती है।  

 

12.  अनपुालन का उDतरदा�यDव :  

(1)  क0 12य सरकार के $&येक काया;लय के $शास�नक $धान का यह उ&तरदा�य&व होगा Nक 

वह- 

(i)  यह सु�निl चत करे Nक अ	ध�नयम और इन �नयम* के उपबंध* और उप �नयम (2) के 

अधीन जार2 Nकए गए �नदेश* का समु	चत pप स ेअनुपालन हो रहा है ; और  

(ii)  इस $योजन के 4लए उपयु) त और $भावकार2 जाँच के 4लए उपाय करे।  

(2)  क0 12य सरकार अ	ध�नयम और इन �नयम* के उपबंध* के स3यक् अनुपालन के 4लए 

अपन ेकम;चा[रय* और काया;लय* को समय-समय पर आवlयक �नदेश जार2 कर सकती 

है।  

 

�ाQप    (�नयम 9 और 10 दे6खए) 

मQ इसके "वारा यह घोषणा करता हँू Nक �न3न4ल6खत के आधार पर मुझ े �हदं2 म0 

$वीणता $ाAत है   / मQन े�हदं2 का काय;साधक dान $ाAत कर 4लया है  :-  

तार2ख  :            

          हGता@र 
 


